ЦИКЛОГРАММА
МОУ «Прогимназия № 4 г.Баксана»
на 2011-2012 уч.год
Цель: 
-  совершенствование уровня деятельности образовательного учреждения;
-   повышение мастерства учителей;
-  улучшение качества образования в школе.

	Объект
контроля
	Методы
контроля
	Виды
контроля
	Форма
контроля
	Режим
контроля
	Выход
контроля

	Режимные моменты


	Посещение учебных занятий учащимися 
	Наблюдение,
проверка документа 
(кл. журнал)
	Текущий
	Персо-
нальный
	1-раз в
месяц
	Журнал дежурного
администратора; Справка на административном совещании

	Внешний вид учащихся
	Наблюдение,
проверка документа (журнал дежурного администратора)
	Текущий
	Персо-
нальный
	Ежедневно
	Журнал дежурного
администратора; Справка на адми-нистративном совещании (1-раз в месяц)

	Организации питания
учащихся
	Наблюдение
	Текущий
	Персо-
нальный
	Ежедневно
	Журнал дежурного
администратора;
Справка на административном совещании (1-раз в месяц)

	Прогулки
	Наблюдение,
проверка документа
(журнал
дежурного
администратора)
	Текущий
	Персо-
нальный
	Ежедневно
	Журнал дежурного
администратора; Справка на адми-
нистративном совещании (1-раз в месяц)

	Опоздание учащихся на
уроки
	Наблюдение,
проверка документа (журнал дежурного администратора)
	Текущий
	Персо-
нальный
	Ежедневно
	Журнал дежурного
администратора; Справка на административном совещании (1-раз в месяц)

	Учебно-воспитательный процесс


	Классно-обобщающий
контроль
	- наблюдение
- устный опрос
-	письменный опрос  -письменная проверка знаний
-	беседа
	Текущий
	Классно-
обобщаю-
щий
	1-е
классы
(сентябрь-октябрь), 3-и классы (ноябрь декабрь),
	Педагогическая
конференция, рас-
поряжение



	
	-	анкетирование
-	тестирование
-	проверка документации
	
	
	2-е
классы (январь-февраль). 
4-е классы (март-апрель)
	

	Посещение учебных занятий
	Комбинированная
	Предварительный. Текущий


	Персональный. Тематический. Комплекс-
ный
	В течение
учебного
года


	Справка на административном совещании (1-раз в месяц)



	Родительские собрания
	Проверка документации (протоколов родительских собраний)
	Текущий
	Комплексный
	1 раз в четверть
	Справка на административном совещании (1-раз в месяц)

	День открытых дверей для родителей
	Проверка документации (протоколов классных руководителей, предметников)
	Текущий
	Комплексный. Персональный
	1 раз в четверть
	Справка на административном совещании (1-раз в месяц)

	Промежуточная аттестация
	Проверка документации (график зачетов)
	Текущий. Итоговый
	Комплексный. Персональный
	1 раз в месяц
	Справка на административном совещании (1-раз в месяц)

	Итоговая аттестация
	Проверка документации (протоков экзаменов)
	Итоговый
	Комплексный. Персональный
	1 раз в полугодие
	Справка на административном совещании (1-раз в месяц)

	Сомоуправление в классе
	-	наблюдение
-	беседа
-	проверка документации
	Текущий. Итоговый
	Комплексный. Персональный. Тематическая.
	1 раз в месяц
	Мониторинг классного руководителя

	
	
	Документация

	
	

	Личные дела учащихся
	Проверка документации
	Итоговый
	Тематический
	Сентябрь, июнь
	Справка

	Классные журналы, журналы ГПД
	Проверка документации
	Текущий. Итоговый
	Тематический
	1 раз в месяц
	Справка



ПЛАН
УЧЕБНО-ВОСПИТАТЕЛЬНОЙ РАБОТЫ
	Содержание контроля
	Цель контроля
	Вид контроля
	Метод контроля
	Кто проводит
	Где слушается вопрос

	
	
	АВГУСТ
	
	
	

	Контроль за кадровым обеспечением учебного процесса, за объемом нагрузки педагогов
	Рациональное   использование кадрового потенциала
	Предупредительный
	Работа с тарификацией
	Директор
	Административное    совещание

	Контроль за комплектованием первых классов
	Результаты комплектования, составление списков по классам
	Диагностический
	Составление списков
	
	Совещание   с участием завуча, психолога и классного руководителя

	Контроль за обеспеченностью учебниками Согласование программ. «Школа 2100», «Школа России»
	Проверка наличия учебников. УМК
	Предупредительный
	Собеседование с библиотекарем, с классным руководителем
	
	Справка

	Контроль за готовностью кабинетов к учебному году
	Выявить состояние ТВ, готовность материальной базы, методическое обеспечение
	Диагностический
	Рейд по кабинетам
	Директор
	Справка для приказа по школе

	Родительское собрание первоклассников
	Выявить готовность к школе
	Предупредительный
	Проведение собрания
	Завуч, учителя
	Административное совещание

	Заседание с учителями-методистами по параллелям
	Осуществить координацию работы параллелей
	Предупредительный
	Заседание
	Завуч
	Протокол заседания

	Готовность к уроку «Моя малая родина»
	Выявить   готовность и оснащенность к первому уроку
	Диагностический
	Собеседование
	Завуч
	Совещание  с участием завуча

	
	
	СЕНТЯБРЬ
	
	
	

	Сбор сведений и составление ОШ-1
	Выявить количественный состав
	Диагностический
	Сверка документов
	Завуч
	Справка

	Выявление уровня школьной зрелости учащихся 1-х классов
	Выявить стартовое начало
	Диагностический
	Тестирование, беседа
	Психолог
	Справка

	Родительский лекторий для 1-х классов Проект «Содружество»
	Помощь родителей в формировании навыков письма
	Предупредительный
	Собрание
	Завуч, учителя
	Материал для родительского собрания

	Собеседование с учителями по самообразованию
	Определиться с тематикой
	Текущий
	Собеседование
	Завуч
	Совещание  с участием завуча

	Выполнение единых требований по ведению тетрадей, оформлению журналов, беседа по новым
программам, проверка личных дел учащихся
	Вводный инструктаж
	Предупредительный
	Выборочная проверка
	Завуч
	Совещание  с участием завуча

	Организация вводного повторения по математике, русскому языку во 2-4-х классах
	Проверка соответствия стандартам
	Предупредительный
	Контрольные работы, диктанты
	Завуч
	Совещание  с участием завуча



	Техника чтения в 1-х классах к учебному году
	Определить начальный уровень чтения
	Диагностический
	Тестирование
	Завуч
	Совещание при завуче, справка

	Анализ планов работы учителей
	Координация
	Текущий
	Срез качества
	Завуч
	Заседание кафедры

	Проверка скорости письма во 2—4 классах
	Выявить    уровень скорости чтения
	Текущий
	Срез качества
	Завуч
	Совещание при завуче, справка

	Преемственность в обучении: адаптация уч-ся 5-х классов
	Проверить уровень сформирован- ности ЗУН
	Тематический
	КР в 5-х классах
	Завуч, психолог
	Административное совещание

	Составление графика родительских собраний
	Отработать систему планового ведения собрания
	Административный
	Собеседование
	Завуч
	График

	Собеседование с методистами по параллелям
	Планирование учебного материала на 1-е полугодие учебного года
	Индивидуальный
	Беседа
	Завуч
	На заседании кафедры

	Оформление листов здоровья в   классных журналах.
Здоровье сбережение учащихся нач. кл.
	Проследить заполнение классных журналов школьным врачом. Планирование
	Индивидуальный
	Проверка журналов
	Доктор
	Совещание  с участием завуча

	Работа учителей по программе «Одаренные дети». Планирование работы, составление программ
	Выявить уровень интеллект, способностей учащихся
	Диагностический
	Беседы с учителями
	Завуч
	Совещание с участием завуча

	Составление по классам списков детей сильных и слабых по успеваемости
	Знать контингент успешных и проблемных 
уч-ся
	Диагностический
	Беседы с учителями
	Учителя
	Совещание с участием завуча

	Организация «Литературного клуба»
	Выявить детей, способных к сочинительству
	Диагностический
	Беседы с учителями
	Завуч
	Справка по организации клуба

	Составить списки по видам одаренности
	Знать контингент одаренных детей
	Диагностический
	Беседы с учителями
	Завуч
	Совещание с участием завуча

	
	
	ОКТЯБРЬ
	
	
	

	Состояние школьной документации (классных журналов)
	Выявление общих недочетов ведения документации
	Текущий
	Собеседование, проверка журналов
	Завуч
	Совещание

	Проверка формирования техники каллиграфии, письма в период обучения грамоте
	Проверка практической направленности уроков, коррекция
	Предупредительный
	Посещение уроков, проверка прописей
	Завуч
	Справка

	Качество усвоения программы учащихся 3-х классов(учитель)
	Анализ состояния   усвоения программы
	Административный
	Посещение уроков, проверка      дневников, тетрадей
	Администрация
	Запись в индивидуальную тетрадь

	Собеседование с классными руководителями «Дети риска»
	Составление   индивидуальных карточек
	Диагностический
	Беседы с учителями
	Завуч
	Совещание с участием завуча

	Проверка состояния ведения тетрадей в 3-х классах
	Выявление общих недочетов
	Административный
	Просмотр тетрадей
	Завуч
	Справка, запись в индивидуальную тетрадь

	Состояние адаптивности обучающихся в 1-х классах
	Выявление дезадаптированных детей, определение причины
	Диагностический
	Мониторинг
	Психологическая служба
	Совещание с участием завуча, справка

	Олимпиада по русскому языку в рамках программы «Одаренные дети»
	Выявление   потенциала   способных учащихся по классам
	Диагностический
	Тестирование
	Классный руководитель
	Справка, составление списков

	Подготовка к педсовету по ОСТ
	Проведение необходимых срезов, посещение уроков
	Текущий
	Беседа
	Завуч
	Административное   совещание

	



	Состояние взаимопосещения уроков
	Результативность данной формы контроля
	Текущий
	Беседа
	Завуч
	Совещание с участием завуча

	Подготовка к аттестации учителей
	Состояние документации
	Текущий
	Посещение уроков, оформление папки
	Завуч
	Запись в индивидуальную тетрадь

	Работа учителя физ. воспитания
	Выявить уровень преподавания
	Персональный
	Посещение уроков, планирование
	Завуч
	Совещание с участием завуча

	Педагогическая мастерская. «В гостях у параллели 4-х классов»
	Обмен опытом
	Текущий
	Открытые уроки
	Завуч
	Совещание с участием завуча

	Организация работы комиссий самоуправления
	Работа комиссий самоуправления
	Диагностический
	Беседы с учителями
	Завуч
	Справка

	Работа с одаренными детьми
	Подготовка к олипиаде «Шаг в будущее»
	Диагностический
	Беседы с учителями
	Завуч
	Совещание с участием завуча

	
	НОЯБРЬ
	
	
	

	Заседание кафедры. Работа кафедры в рамках проекта «Содружество»
	Выявить уровень исполнения намеченных задач
	Административный
	Обобщающий
	завуч
	Протокол заседания

	Состояние работы ГПД
	Выполнение режимных процессов
	Текущий
	Посещение занятий
	Завуч
	Справка

	Состояние рабочих тетрадей по русскому языку и математике во 2-х классах
	Качество работы учителя с рабочими тетрадями учащихся: работа над ошибками, ЕОР
	Текущий
	Проверка тетрадей учащихся
	Завуч
	Справка

	Педагогическая мастерская. 2-я ступень
	Обмен опытом
	Текущий
	Открытые уроки, взаимопосещения
	Завуч
	Совещание с участием завуча

	Контроль за состоянием ЗУН в 3-4-х классах по математике
	Соответствие уровню
образовательных
стандартов
	Текущий
	Контрольные срезы, посещения уроков
	Завуч
	Справка, совещание

	Родительский лекторий для первых классов «Формирование навыка чтения»
	Обучение   родителей формам работы с книгой
	Предупредительный
	Родительский лекторий
	
	Совещание при завуче

	Проверка состояния классных журналов
	Проверка своевременности, правильности, полноты записей в журнале
	Предупредительный
	Просмотр журналов
	Завуч
	Справка

	Собеседование с классными руководителями по итогам первой четверти
	Выявление уровня обученности, определение пути повышения качества обученности
	Индивидуальный
	Беседа
	Завуч
	Совещание при завуче

	Школьная олимпиада по русскому языку
	Повышение уровня обученности учащихся
	Текущий
	Олимпиада
	Нестерова
	Совещание при завуче

	Проверка работы кружков и клубов
	Программа, посещаемость, охват
	Текущий
	Посещение занятий
	Завуч
	Совещание при завуче

	Проверка посещаемости школьной библиотеки учащихся начальной ступени
	Выявить посещаемость школьниками библиотеки
	Диагностический
	Собеседование с библиотекарем
	Завуч
	Совещание при завуче

	Смотр кабинетов, родительские собрания
	Выявить состояние кабинетов, проверить паспортизацию
	Текущий
	По графику
	Завуч
	Совещание при завуче

	Работа библиотеки
	Выявить деятельность библиотеки по проведению встреч с учениками
	Предупредительный
	Собеседование с библиотекарем
	Завуч
	Совещание при директоре

	Заседание кафедры
	
	
	
	Завуч
	



	
	
	ДЕКАБРЬ
	
	
	

	Работа педагогов с отстающими детьми
	Индивидуальные формы работы учителя
	Текущий
	Беседа
	Завуч, психолог
	Справка

	Анализ состояния преподавания иностранных языков в школе
	Дифференцированный подход, соответствие стандарту образования
	Предупредительный
	Посещение  . уроков
	Завуч
	Обсуждение на НМС

	Состояние работы классных руководителей вторых классов с ПОРТФОЛИО
	Система работы классного руководителя
	Текущий
	Проверка дневников
	Завуч
	Справка

	Формирование графического навыка, скорость письма
	Состояние скорости письма. Коррекция работы учителей
	Текущий
	Контрольные срезы
	Завуч, классный руководитель
	Справка

	Проверка техники чтения в 1—4-х классах
	Выявить динамику, наметить пути коррекции
	Предупредительный
	Опрос учащихся
	Завуч
	Справка

	Контроль за состоянием ЗУН по итогам первого полугодия (2-е кл.)
	Выявить уровень ЗУН, проверить прочность знаний
	Административный
	Контрольные работы, тестирование, диктанты
	Завуч
	Справка

	Интеллектуальный марафон
	Организация работы с одаренными детьми
	Конкурс
	Тестирование
	Нестерова
	Совещание с участием завуча

	Преподавание ОМ в начальной школе
	Выявить уровень   и качество усвоения материала по Окружающему миру
	Административный
	Тестирование
	завуч
	Совещание с участием завуча

	Списывание в 1-м классе
	Выявить умение детей списывать печатный текст
	Административный
	Контрольное списывание
	Завуч
	Справка

	Педагогическая мастерская. «В гостях у параллели 3-х классов»
	Обмен опытом
	Текущий
	Открытые уроки
	Завуч
	Совещание с участием завуча

	Заседание кафедры
	
	
	
	Завуч
	

	
	
	ЯНВАРЬ
	
	
	

	Состояние школьной документации
	Выполнение единых требований
	Текущий
	Проверка журналов
	Завуч
	Запись в журнал, справка

	Уровень методического мастерства учителя. «Дневник личностного роста учителя»
	Выявить динамику профессионального роста учителя
	Административный
	Посещение уроков, проверка документации
	Завуч
	Запись в индивидуальную-
тетрадь

	Работа психолога на параллели 2-х классов.
	Выявить психофизическое состояние учащихся
	Предупредительный
	Контроль физического состояния, анкетирование
	Психолог
	Справка

	Состояние преподавания предмета «Окружающий мир» в первых классах
	Технологии, уровень усвоения знаний
	Обобщающий
	Посещение уроков, тестирование
	Завуч
	Справка

	Проанализировать успешность обучения в четвертых классах
	Выявить продвижение в обучении
	Диагностический
	Собеседование, анализ успеваемости
	Учителя
	Справка-мониторинг

	Беседа с учащимися выпускных классов
	Трудности в работе ученика, какие уроки вызывают их
	Диагностический
	Тестирование
	Завуч
	Справка,   совещание  с участием завуча

	Олимпиада по математике
	Повышение уровня обученное™ детей
	Диагностический
	Олимпиада
	Учителя
	Справка

	Родительские собрания
	Сбор материала
	Текущий
	
	Завуч
	Справка,  совещание  с участием завуча

	Педагогическая мастерская (по плану)
	Обмен опытом
	Текущий
	Открытые уроки
	Завуч
	Совещание с участием завуча



	
	
	ФЕВРАЛЬ
	
	
	

	Состояние контрольных тетрадей «Одаренные дети»
	Выполнение единых требований
	Текущий
	Просмотр тетрадей
	
	Справка

	Контроль за качеством преподавания русского языка, математики в 3-х классах
	Проверить уровень сформированности ЗУН
	Текущий
	Контрольные работы
	
	Справка, совещание с участием завуча

	Состояние физической подготовки учащихся 1-й ступени
	Выполнение нормативов по физвоспитанию
	Административный
	Анализ нормативов, посещение уроков
	Завуч
	Справка, совещание с участием завуча

	Контроль за работой психолога
	Выполнение графика работ, продвижение учащихся
	Административный
	Анализ документации
	Завуч
	Справка

	Работа учителей первых классов по формированию графического навыка
	Определить уровень формирования графического навыка
	Текущий
	Анализ письма
	Завуч
	Справка

	Работа с одаренными детьми
	Уровень индивидуальной работы с одаренными детьми
	Текущий
	Собеседование
	Завуч
	Совещание с участием завуча

	«Шаг в будущее»
	Рост интеллектуального потенциала
	Итоговый
	Анализ
	Инициативная группа
	Справка

	Работа с одаренными детьми
	Проследить уровень продвижения
	Диагностический
	Просмотр результатов занятий
	Завуч
	Справка

	Контроль за ведением тетрадей в 1-2-х классах
	Выполнение ЕОР
	Текущий
	Проверка тетрадей
	Завуч
	Справка

	Состояние работы по развитию речи
	Провести конкурс творческих работ учащихся
	Персональный
	Просмотр конкурсных работ
	
	Совещание с участием завуча

	Педагогическая мастерская
	Обмен опытом
	Текущий
	Открытые уроки
	Завуч, учителя
	Совещание с участием завуча

	
	МАРТ
	
	

	Контроль за качеством ЗУН в выпускных классах
	Выявить уровень усвоения основного материала
	Административный
	Контрольные работы
	Завуч
	Справка

	Единство требований работающих в классах учителей. Наличие преемственности в учебно-воспитательной работе с учениками
	Проследить организацию труда уч-ся, изучить активизацию их учебно-познавательной деятельности и воспитательную направленность уроков
	Текущий
	Посещение уроков, беседы
	Завуч
	Справка, совещание с участием завуча

	Формирование графического навыка и каллиграфического письма, скорость
	Состояние работы
	Текущий
	Контрольный срез
	Учителя,.
	Справка

	Проследить результаты взаимопосещения уроков
	Обобщение и обмен опытом
	Индивидуальный
	Посещение уроков, беседы
	Завуч
	Совещание с участием завуча

	Работа учителей иностранного языка
	Выявить уровень преподавания
	Персональный
	Посещение уроков, планирование
	Завуч
	Справка

	Состояние преподавания художественно-эстетического цикла (музыка, ИЗО, пластика)
	Выявить, как осуществляется преподавание
	Диагностический
	Посещение уроков, планирование
	Завуч
	Справка

	Эффективность работы
гпд
	Влияние занятий ГПД на рост качества ЗУН учащихся и их интеллектуальное развитие
	Административный
	Посещение занятий, просмотр планов
	Завуч
	Справка

	Проверка классных журналов
	Выполнение программы, объективность выставления итоговых оценок
	Текущий
	Просмотр журналов
	Завуч
	Справка



	Контроль за преподаванием русского языка 2-х классах
	Провести наблюдение за формированием навыков правописания безударных гласных и глухих согласных звуков
	Текущий
	Посещение уроков, анализ тетрадей
	
	Справка
-

	Портфолио (3-4-е классы)
	Проверить ведение портфолио
	Предупредительный
	Выборочно по классам
	
	Справка

	Контроль за качеством 1-4классы
	Проверить усвоение учебного материала в четверти
	Административный
	Классная работа, диктант (выборочно)
	Учителя
	Справка

	Заседание кафедры начального обучения
	Согласно плану
	
	
	Завуч
	Протокол

	Контроль за ведением рабочих тетрадей (выборочно)
	Выполнение единых требований
	Текущий
	Просмотр тетрадей
	
	Справка

	Педагогическая мастерская. « В гостях у параллели 2-х классов»
	Обмен опытом
	Текущий
	Открытые уроки
	Завуч, учителя
	Совещание с участием завуча, конспект открытого урока

	
	
	АПРЕЛЬ
	
	

	Установочное собрание для родителей будущих первоклассников
	Лекторий по подготовке детей к школе
	
	Родительское собрание
	Директор, завуч
	Материалы собрания

	Формирование графического навыка и каллиграфического, письма, скорость
	Состояние работы
	Текущий
	Контрольный срез
	Учителя
	Справка

	Организация учителей, подготовка пакета тестирования, инструктаж
	Собеседование
	Диагностический
	Проведение тестирования
	Завуч
	Составление списков

	Состояние преподавания ОМ на параллели 4-х классов
	Выявить уровень обученное™
	Текущий
	Посещение уроков, тестирование
	Завуч
	Справка

	Запись детей в 1-й класс (в течение 2 месяцев)
	Провести набор в 1-й класс
	Диагностический
	Собеседование на тему «Уровень готовности к школе»
	Завуч
	Комплектация классов

	Итоговые контрольные работы учащихся 1-й ступени
	Выявить уровень усвоения учебного материала, проанализировать качество знаний
	Диагностический
	Классная  работа, диктант
	Завучи, учителя
	Справка

	«Книжкина неделя» -неделя детской книги
	Проведение праздника
	Итоговый
	
	Учителя, библиотекари
	Совещание с участием завуча

	Индивидуальный подход в обучении младших школьников в целях решения проблем адаптации
	Выявление эффективности работы при разноуровневом подходе в обучении
	Итоговый
	Беседа с учителями
	Завуч
	Совещание с участием завуча

	Работа ГПД
	Проверка работы ГПД по организации клубных часов, консультаций, спортивного часа, самоподготовки
	Текущий
	Посещение   занятий
	Завуч
	Справка

	
	
	МАЙ
	
	

	Проведение контрольных работ в 1-4-х классах (тематический контроль)
	Проверить уровень знаний программного материала
	Итоговый
	Проведение контрольных работ, диктантов
	Завуч, завлабораторией
	Справка

	Заседание кафедры «Анализ работы за год»
	
	
	
	
	




